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O OWOOWOOOONNNOOOOTNOTWWWWW

VSechny osobni Udaje a data jsou v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

V8echny osobni udaje, které jste nam poskytli v pfihlasce budeme zpracovavat
pouze pro ucel realizace navstévy Vaseho ditéte v nasem Détském centru Elmik, pro
potfebu vydani faktury pro uhradu nasi sluzby. Po dobu zpracovani Vasich osobnich
udaji mate pravo na jejich opravu nebo vymaz. Mate pravo vznést namitku proti
zpracovani a pravo na prenositelnost udaju v rozsahu stanoveném platnymi pravnimi
predpisy. Mate pravo podat stiznost u Ufadu na ochranu osobnich tdaijti
WWW.UOooU.cz pro pfipad, zZe by prava vyplyvajici z platnych pravnich predpist byla
porusena. Platnymi pravnimi pfedpisy se rozumi: Zakonik prace, zakon €.
101/2000Sb.o ochrané osobnich udaju, s u€innosti od 25.5.2018Nafizeni
Evropského parlamentu a rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim os.udaju a o volném pohybu téchto udaja.

Nejsou jini pFijemci osobnich udaji nez ELMET, spol. s r.o. — Détské centrum Elmik.


http://www.uoou.cz/
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ODDILI - Uvodni ustanoveni

Tento provozni fad je vydan za tdelem nastaveni fadného chodu Détského centra ELMIK
(dale jen ,,DCE®), ktery je vytvofen pro firmu ELMET, spol. s r.o., Nadrazni 889, Pielouc
535 01.

Détské centrum ELMIK vzniklo z divodu potfeb firmy a to za ucelem zajiSténi socialni
pomoci svym zaméstnanctim.

DCE je provozovano na zékladé zivnostenského opravnéni v oboru ,,Poskytovani sluzeb pro
rodinu a domacnost.*

DCE nabizi své sluzby pro déti ve véku od 1,5 roku az do 7 let (dle naplnéné kapacity),
v pracovni dny od 6,30 hodin do 16,00 hodin.

ODDILII - Rozsah ptisobnosti

Provozni tad je zavazny jak pro zaméstnavatele a vSechny zaméstnance firmy ELMET, spol.
s 1.0., tak pro déti a rodice, ktefi nejsou zaméstnanci firmy, ale sluzby DCE vyuzivaji nebo se
jinak na chodu DCE podileji.

Timto provoznim fadem se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zéstupci
a zaméstnanci Détského centra Elmik.

ODDILIII - Prava a povinnosti

Provoz Détského centra Elmik dale DCE
1. P#ihlaska do DCE

1.1  PiihlaSeni ditéte do DCE se zaklada pisemnou smlouvou — Ptihlaskou —
Uzavienou mezi rodici (zdkonnym zastupcem) ditéte a vedenim DCE

1.2 PiihlaSka je uzavirdana s vedoucim DCE vzdy v pisemné forme
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Piihlaska

a)

b)

a)
b)

d)

musi obsahovat:
- jméno, piijmeni ditéte, datum narozeni, zdravotni pojistovna
- jméno piijmeni otce a matky, zaméstnani, telefonni a e-mailové kontakty
- osoby, které mohou vyzvedavat dité z DCE,
muze obsahovat:
- informace ohledn¢ stravovani, zvyki, zdravi, motoriky a jinych dualezitych
sdélenti
obsahuje termin nastupu do DCE a pravidelné ¢i nepravidelné navstévovani

obsahuje podpis rodi¢t (zdkonného zéstupce), datum piedani prihlasky do DCE

1.3 Pfed nastupem do DCE je rodi¢ povinen

predat dit€ osobné pracovnici détského centra a domluvit si vyzvednuti
predat potiebné osobni véci ditéte

informovat pracovnici DCE o pfipadnych zménach, potizich (zdravotni stav, zména
stravy, ...)

1.4 Po nastupu do DCE zacina

pravidelny planovany program
evidence dochéazky déti — provadi vedouci pracovnice DCE - do mési¢niho archu
dochazky

1.5 Dochazka

dochéazka déti vychazi z Pfihlasky ditéte, ve které je uvedeno, kdy resp. které dny bude
dité navstévovat DCE
na zakladé zdznamii z mési¢niho archu dochazky (skute¢né odchozené dny/mésic)
uhradi rodi¢ (zékonny zastupce) stanovené skolné viz. odst. 3.
do archu dochazky se eviduje ptfitomnost, absence, nemoc. Absenci ditéte je nutno
ozndmit bez zbytecného odkladu na kontaktni telefonni ¢islo nebo email DCE
nejpozdéji do hodiny po planovaném pocatku piitomnosti v DCE. Neomluvenou
nepiitomnost nelze jakkoli refundovat. Obéd je tieba odhlésit do 17 hodin pfedchoziho
dne

evidence dochazky déti zaméstnanct firmy Elmet :
dochazka se eviduje denné a nasledn¢ po uplynuti mésice se seznam predava do
uctarny, kde je firmou pfispivano ze Stimulacniho fondu formou odmény.
rodi¢e jsou povinni informovat persondl DCE o zméndch zdravotniho stavu ¢i
nutri¢nich omezenich ditéte, stejné tak o vSech dalSich podstatnych zménéch a
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g)

h)

okolnostech (napf. zména v kontaktnich udajich, osobach zmocnénych k vyzvednuti
ditéte, vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné apod.)

rodice budou piivadét dit¢ do DCE pouze zdravé, tj. bez nachlazeni, teploty,
propukajicich détskych nemoci apod. a na vyzvani personalu ptedlozi potvrzeni od
1ékate o ukonceni nemoci. Jelikoz na vyuziti sluzeb DCE neni pravni narok, DCE neni
povinno piijmout dité se zjevnymi zndmkami pfenosné choroby.

rodice souhlasi, ze se dostavi do DCE bez zbyte¢né¢ho odkladu, budou-li informovani,
ze dité je nemocné nebo zranéné

rodic¢e berou na védomi, ze persondl DCE je opravnén podat ditéti pfedepsany 1ék jen
na zaklad¢ jejich pisemného a podepsané¢ho pokynu s jednoznacnym nédvodem, jak 1€k
podavat (¢as, mnozstvi). VSechny podavané 1éky musi byt poskytnuty v originalnim
baleni s pfibalovym letdkem.

rodice souhlasi, ze dit¢ mize v doprovodu personalu DCE chodit na prochézky v okoli
DCE.

Bezpecnost a ochrana zdravi déti

2.1

Pro bezpecnost deti v prostorach centra délame maximum. VSechny materialy,
hracky, nabytek atd., se kterymi pfijdou déti v centru do styku, odpovidaji
zakonnym normam o hygiené a bezpecnosti.

2.2 Nezéadouci vstup cizich osob do centra je zajiStén zamykanim vstupnich dveti

zevnitt,

2.3 Déti si mohou vyzvedavat pouze jejich rodice ¢i opatrovnici nebo osoby, které byly

jimi pfedem urcené a pracovnici DCE byli seznameni s jejich jmény. Jinym osobam
dit€ v zddném ptipad€ vydano nebude.

2.4 Pojisténi: Détské centrum Elmik je pojiSténo spole¢né s firmou ELMET, spol.

sr.0., pojisténi se vztahuje jak na déti, tak na zaméstnance DCE. Déti jsou
automaticky pojistény proti Urazu, ztraté ¢i poSkozeni svych osobnich véci.
PojiSténi se vztahuje 1 na pobyt na zahrad¢ a pfi prochazkach mimo areal.

Strava a Skolné

3.1

Strava je zabezpeCovana celodenné, kromé ranni snidané, kterou si déti pfinesou
z domova, pokud nestihnou doma snidat.

Dopoledni svacina je pfipravovana pracovnicemi DCE, v rdmci zdravé vyzivy.
Obéd je dovazen zaméstnancem ELMETu ze smluvni $kolni jidelny Pfelou¢ a je
dodavan v pfenosném nerezovém termoportu.

Odpoledni svacina je opét pfipravovana pracovnicemi DCE, v rdmci zdravé vyzivy.

3.2 Cena stravy je stanovena na 70,- K¢ za den.
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3.3  Skolné: Celodenni dochazka (6:45-15:30) 350,- K¢/den
Dopoledni dochazka (6:45-12:30) 300,- K¢/dopoledne
Odpoledni dochazka (12:30-15:30) 200,- K¢/odpoledne

Uhradu $kolného je nutno provést nejpozdéji do 10-tého dne nasledujictho kalendainiho
mésice na ¢islo uctu 73438003/2700 a to na zéklad¢ odchozené dochazky v daném mésici dle
informace vedouci DCE.

Evidence dochazky je mési¢né predavana do uctarny vedoucim DCE a na jejim zékladé se
kazdy mésic uctuje dotace z firemniho fondu — stimula¢niho fondu na jednotlivé zaméstnance
(dle dochazky déti).

Rodice, ktefi nejsou zaméstnanci firmy ELMET, spol. s r.o. plati skolné dle platného ceniku a
skute¢né zaevidované dochdzky na zdkladé vystavené faktury.

4. Uklid a hygiena

4.1.  Uklid provadi zaméstnankyn& DCE, denné vytira podlahu ekologickym
desinfekénim prostfedkem, luxuje, utira prach. Spolecné prostory a toalety
myje téZ ekologickym desinfek¢nim prostiedkem. Rucniky, utérky, bryndacky,
loZni pradlo a prostéradla jsou kazdy tyden vyménovany a davany vyprat.
Ruénic¢ky se méni denné.

Pere se cela davka jednou za tyden.

4.2.  Hygiena déti: déti si myji ruce vZdy po toaletg, pfed kazdym jidlem a také
vzdy, kdyZ se pfijde z prochazky nebo ze zahrady.

4.3.  Pracovnice DCE dbaji na dodrzovani hygienickych navyka a kontroluji jejich
dodrzovani.

4.4. Pokud dité pouziva plinku nebo noc¢nicek, je tieba, aby byl no¢nik po kazdém
pouziti fadn¢ vydesinfikovan a umyt. PouZitd plena se vyhazuje do tfidén¢ho
odpadu.
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5. Odpovédnost a fungovani Détského centra ELMIK

5.1

52

53

Détské centrum ELMIK funguje piednostné pro déti zaméstnanct a dalsi volna
kapacita je nabidnuta lidem, ktefi o tuto sluzbu projevi zajem — hlidani déti.

Kapacita Détského centra ELMIK je 12 déti.

Odpovédnost za fungovani DCE nese vedeni firmy a jeji zaméstnanci.

6. Zakladni cile détského centra ELMIK p¥i zabezpecovani piedskolni vychovy

6.1

6.2

Détské centrum ELMIK v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen
,vzdélavani®):

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

vytvaii zékladni ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,

napomahd vyrovndvat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do
zakladniho vzdélavani,

vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Predskolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah
vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v détském centru.

7. Zakladni prava déti p¥ijatych do Détského centra ELMIK

7.1.

7.2

7.3

Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dit€*) ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 6.1. tohoto fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajiSténi C¢innosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakon¢,

na fyzicky 1 psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v détském centru.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych
prav a Umluva o pravech ditcte.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto
radu.
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8. Zakladni prava zakonnych zastupci pri vzdélavani déti

10.

8.1

Rodice déti, poptipadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni
zastupci) maji pravo

na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim DCE tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti,

na poradenskou pomoc DCE v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Povinnosti zikonnych zastupcu

9.1

9.2

Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni

zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochdzelo do détského centra a bylo vhodné a Cisté
upravene,

na vyzvani vedouci DCE se osobn¢ zcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vychovy a vzdélavani ditéte,

informovat  détské centrum o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubéh dochézky ditéte do détského centra,

rodice jsou povinni ptedat dité pouze zastupci DCE

Dalsi povinnosti zakonnych zéastupcii pfi predskolnim vzdélavani vyplyvaji
z ustanoveni ostatnich ¢lanku tohoto fadu.

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

10.1

10.2

Déti jsou piijaty k celodenni pravidelné dochazce. Pti piijeti ditéte do DCE si
mohou zdkonni zéstupci stanovit dny dochézky ditéte, délku jeho pobytu a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v DCE.

Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek,
je nutno tuto zménu opét dohodnout se zastupcem DCE/zménu lze provést
v nasledujicim mésici/ a to v pisemné formé.
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11.  Upiesnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci do DCE a pro

jejich predavani zdkonnym zastupcim pii odchodu z DCE

11.1

11.2

11.3

11.4

Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do DCE ptedavaji dité po jeho
pievleceni v Satné zéastupci détského centra. Nestaci doprovodit dité¢ pouze ke
vchodu do DCE nebo do Satny s tim, ze dit¢ dojde do tiidy jiz samo. V tomto
piipadé by DCE neneslo Zadnou odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho
ptichodu do ttidy.

Zakonni zastupci si piebiraji dit€¢ po skonceni jeho pobytu v DCE od zéstupce
détského centra piimo ve tiidé, popiipadé na zahradé DCE a to v dob¢ urcené
détskym centrem k ptebirani déti zdkonnymi zastupci.

V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka
jeho pobytu v DCE, bude s nimi i samostatné dohodnut zptsob ptebirani ditéte
ke vzdélavani a jeho ptedavani po ukonceni vzdelavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povefit jinou osobu pro jeho piebirdni a
predavani pfi vzdélavani v DCE. Vystavené pisemné povéieni podepsané
zakonnymi zastupci ditéte predaji zdkonni zéstupci uditelce v détském centru.

12.  Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupcii déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

12.1

12.2

12.3

12.4

Zakonni zastupci ditéte se mohou prubézné béhem roku v dobé urcené pro
ptichod déti do DCE informovat u zastupce détského centra o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

Vedouci DCE nejméné jednou za pololeti Skolniho roku svolava schiizky, na
kterych jsou zadkonni zéastupci déti informovani o vSech rozhodnutich détského
centra tykajicich se podstatnych zéalezitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné
potieby mlZe byt svolana 1 mimofadna schiizka rodic¢i s vedenim spole¢nosti
ELMET, spol. s r.0. a to zejména z provoznich divoda.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci DCE individuélni
pohovor, na kterém budou projedndny podstatné piipominky zakonnych
zastupcil ke vzdélavani ditéte.

Vedouci DCE miuze vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
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13.  Informovani zdkonnych zastupci déti o mimoradnych $kolnich a mimoskolnich
akcich

13.1 Pokud DCE organizuje a potradd akce, jako dilnicky pro déti a dospélé,
besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném piedstihu zakonné
zastupce déti pisemnym upozornénim, které je umisténo na nasténkach v satné
nebo na dvetich pied vstupem do Saten.

14. Konkretizace zpiisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

14.1  V pfipad¢, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze z tohoto divodu
chodit do DCE, ozndmi tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny
zastupce zastupci DCE a to vcetné pfedpokladané doby nepiitomnosti ditéte
v détském centru. Ozndmeni této nepiedvidané neptitomnosti ditéte je mozné
provést osobn¢ nebo prostiednictvim telefonu.

ODDIL IV - Zavéreéna ustanoveni

Pti pobytu v DCE zékonni zastupci déti:

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu DCE a jeho vnitini reZim,

b) fidi se fadem DCE,

c) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci DCE, s jinymi détmi dochazejicimi do
détského centra a s ostatnimi zdkonnymi zéastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

Pracovnépravni vztahy, které nejsou upraveny timto pracovnim fadem, se fidi ustanovenimi
platného pravniho fadu Ceské republiky.
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Vydal : Vedouci Détského centra ELMIK Ing. Lenka Kohoutova
Uginnost : Od 1.9.2025
Zavaznost : Provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Détského centra

ELMIK a zakonné zastupce déti z détského centra

Informace podana: Zakonnym zastupciim déti z Détského centra ELMIK, vedeni firmy
ELMET, spol. s r.0., vSem zamé&stnancim.
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